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1 . ОФОРМЛЕНИЕ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ
 ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ. 
Титульный лист является первой страницей работы (Приложение 1). 
Надписи, относящиеся к наименованию Министерства РФ, университета, факультета, кафедры, темы выпускной квалификационной работы, выполняются шрифтом Times New Roman, размер шрифта 12, одинарный интервал, ПРОПИСНЫМИ буквами, другие надписи - СТРОЧНЫМИ буквами.
На титульном листе должно быть:
- наименование министерства, университета, факультета, кафедры;
- обозначение характера работы (выпускная квалификационная);
- номер (код), идентифицирующий документ, т.е. обозначение в соответствии со стандартом (Приложение 2);
- точное наименование выпускной квалификационной работы по приказу;
- фамилия, имя, отчество студента;
- форма обучения (очная, очная сокращенная, заочная сокращенная, вечерняя сокращенная)
- код учебной группы (при наличии);
- ученое звание, ученая степень и Ф.И.О. руководителя ВКР, нормоконтролера, рецензента (данные на последнего вносятся при получении рецензии на ВКР);
-подпись, дата подписи (исполнителя, научного руководителя,  нормоконтролера, рецензента, заведующего кафедрой);
- название города, в котором находится данное учебное заведение;
- год написания работы.

АННОТАЦИЯ. 
Аннотация является документом, предваряющим текстовую часть ВКР и кратко характеризующая ВКР (Приложение 3). Выполняется шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14.
В заглавии аннотации указывается: фамилия и инициалы студента (прописными буквами); название темы ВКР (прописными буквами), вид ВКР (дипломная работа), наименование учебного подразделения (Юридический факультет, МРИПК), год окончания, сведения об объеме ВКР - количество страниц текста, иллюстраций, таблиц; сведения о количестве использованных источников и приложений.
В тексте аннотации содержится информация о следующем:
• предмет, объект исследования, цель работы - указываются в том случае, если они не ясны из заглавия
• метод или методология проведения работы - указываются в том случае, если они отличаются новизной или представляют интерес с точки зрения данной ВКР
• результаты работы 
• выводы, сделанные автором.

ОГЛАВЛЕНИЕ. 
Оглавление включает последовательно перечисленные наименования всех глав, параграфов, пунктов (если последние имеют наименования) с указанием соответствующего номера страницы (Приложение 4). Оглавление, как правило, состоит из одной страницы. Выполняется шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14.

ВВЕДЕНИЕ. Во введении в обязательном порядке дается общая характеристика выпускной квалификационной работы, а именно включает следующие элементы:
- обоснование актуальности выбранной темы, ее значение для практики и юридической науки, связанные в связи с этим причины выбора студентом данной темы;
- степень освещения и теоретической разработанности темы выпускной квалификационной работы в юридической литературе, с указанием основных научных источников (например, путем перечисления фамилий тех ученых, труды которых были использованы дипломником при написании работы);
- цель и задачи дипломного исследования, которые ставит перед собой автор; 
- объект и предмет исследования (объект исследования –соответствующие общественные отношения; предмет исследования – нормы права, регулирующие эти отношения, практика применения этих норм (судебная и иная), а также материалы научных исследований, посвященные анализу проблем, возникающих при регулировании отношений и применении норм права);
- методология исследования (указываются методы научного анализа, которые применялись автором, обосновывается структура работы и логика изложения материала);
- структура работы.
Введение не должно быть громоздким, его следует изложить четко и кратко. Рекомендуемый объем введения - 2-3 страницы.

ОСНОВНОЙ ТЕКСТ. 
В основной части выпускной квалификационной работы освещаются теоретические и практические аспекты, связанные с сущностью исследуемого вопроса. Содержание работы должно соответствовать ее теме и оглавлению.
Теоретическое исследование каких-либо вопросов выпускной квалификационной работы предполагает (в соответствие с ЗАДАНИЕМ, выданным студенту) наличие в работе ниженазванных составляющих:
1. краткое рассмотрение истории правового регулирования соответствующих общественных отношений, эволюции научных взглядов и представлений;
2. проведение сравнительного анализа механизма правового регулирования соответствующих общественных отношений в российском и зарубежном праве;
3. обзор отечественной и зарубежной юридической литературы с целью уяснения степени научной разработанности темы (проблемы) исследования;
4. выявление проблемных вопросов, имеющих место в юридической науке.
В конечном итоге проведение теоретического анализа должно позволить дипломнику раскрыть понятие и сущность исследуемого явления или процесса, уточнить научные дефиниции (определения), формулировки, выявить основные тенденции развития соответствующего законодательства и др.
Практическое исследование выпускной квалификационной работы предполагает:
- самостоятельный юридический анализ собранного материала (судебной и арбитражной практики, анализ статистического материала);
- выявление проблемных моментов реализации (применения) соответствующего законодательства;
- обоснование предложений по совершенствованию действующего российского законодательства (если такая задача поставлена в ЗАДАНИИ).

Текст основной части работы делят на главы и параграфы. Как правило, выпускная квалификационная работа состоит из двух-трех глав. 
Обратите внимание, что название самой ВКР не должно дословно повторяться ни в названии глав, ни в названии параграфов - так как название выпускной квалификационной работы в целом отражает выбранную для исследования тему, в то время как главы, разбитые на параграфы, предметом своим имеют лишь отдельно взятый аспект исследуемой темы.
Выпускная квалификационная работа отражает также способность студента к систематизации материала (как по содержанию, так и по объему), поэтому главы и параграфы не должны резко отличаться по объему. 
Каждая новая глава начинается с новой страницы, а новый параграф в этом не нуждается. Один параграф не может быть меньше 5 (пяти) страниц.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ. 
В заключении должно содержаться обобщенное (без аргументов) изложение основных проблем и выводов, к которым пришел дипломник в процессе исследования. В заключении следует подчеркнуть практическую значимость полученных в ходе дипломного исследования предложений, а также научную ценность решаемых проблем. 
Сформулированные дипломником выводы, приведенные в заключении, являются предметом защиты на заседании Государственной аттестационной комиссии.
Примерный объем заключения 3-5 страниц.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ИНФОРМАЦИИ. Список должен содержать библиографическое описание использованных источников и помещаться после заключения. 
В список включают не только те источники, на которые дипломник ссылался в работе (процитированные или иным образом отраженные в тексте самой работы), но и все другие, изученные им в ходе ее подготовки). 
Такой список составляет важную часть выпускной квалификационной работы, отражающую самостоятельную творческую работу ее автора, и потому позволяющий судить о степени фундаментальности проведенного исследования.
Список должен состоять из 3 элементов:
1) нормативные правовые акты;
2) судебная и арбитражная практика;
3) специальная литература.
Образец оформления списка использованных источников приведен в Приложении 5.

Нормативные правовые акты. Порядок расположения нормативных правовых актов в списке должен производиться по их юридической силе (отдельно для каждого уровня нормотворчества - федерального, регионального и местного). Нормативные правовые акты одинаковой юридической силы должны приводиться в хронологическом порядке  по дате принятия НПА (сначала поздние по времени издания документы, затем более новые).
В конце списка указывают используемые в работе международно-правовые нормативные акты, нормативные акты иностранных государств. 
Последовательность указания нормативных правовых актов в выпускной квалификационной работе должна быть следующей:
- НПА федерального уровня
а) Конституция Российской Федерации;
б) Законы СССР, законы РСФСР, законы Российской Федерации, Федеральные конституционные законы, федеральные законы;
в) Указы Президента Российской Федерации;
г) Постановления Правительства Российской Федерации;
д) нормативно-правовые акты федеральных министерств и иных ведомств;
- НПА уровня субъектов РФ
е) Конституции (Уставы) субъектов Российской Федерации, законы субъектов Российской Федерации;
ж) нормативно-правовые акты министерств и иных ведомств субъектов РФ;
- нормативные акты органов местного самоуправления;
- международные акты (конвенции, договоры и др.) 
Проекты НПА приводятся в разделе «Специальная литература»

Судебная и арбитражная практика.
Порядок расположения документов судебной и арбитражной практики следует производить следующим образом:
а) постановления Конституционного Суда РФ;
б) постановления конституционных (уставных) судов субъектов РФ;
в) постановления Пленумов Верховного Суда Российской Федерации;
г) постановления Пленумов Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации;
д) постановления Президиума Верховного Суда РФ, письма Верховного Суда РФ;
е) письма и информационные письма Президиума Высшего Арбитражного Суда РФ, постановления, письма, инструктивные письма и информационные письма Высшего Арбитражного Суда РФ;
ж) опубликованные дела из судебной и арбитражной практики;
з) неопубликованные дела из судебной и арбитражной практики.

Специальная литература. Специальная научная и учебная литература оформляется в алфавитном порядке по фамилии авторам. Если автор на титульном листе не указан, то по названию книги. 
В конце списка специальной литературы приводят проекты законов и нормативных актов, которые были использованы при написании выпускной квалификационной работы.
Как правило, список специальной литературы включает в себя не менее 30-40 источников.

ПРИЛОЖЕНИЯ. 
Являются необязательным структурным элементом выпускной квалификационной работы. 
В приложения рекомендуется включать материалы, которые были разработаны автором выпускной квалификационной работы самостоятельно. Это могут быть проекты нормативных правовых актов, статистические или социологические анализы, обзоры правоприменительной практики, переводы, проекты договоров и др., а также те материалы, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть ВКР
Приложения следует помещать после списка использованных источников информации в порядке упоминания в тексте. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки.
Каждое приложение следует начинать с нового листа, в правом верхнем углу которого пишется слово «Приложение» и указывается порядковый номер, обозначенный арабской цифрой (без знака №). 
Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в оглавлении работы с указанием их номеров и заголовков.

2. ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА
Способы выполнения выпускной квалификационной работы. 
Текст выпускной квалификационной работы выполняется на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210x297 мм) электронным способом.
Параметры страницы. 
Верхнее поле - 20 мм, нижнее поле - 20 мм, левое поле - 30 мм (включая переплет), правое поле - 10 мм.
Параметры текста. 
При выполнении работы электронным способом текст должен соответствовать следующим требованиям:
- оформляется шрифтом Times New Roman;
-  высота букв (кегль) -14, начертание букв - нормальное;
- межстрочный интервал - полуторный;
- форматирование - по ширине;
- установка функции «автоматического переноса» необязательна.
Параметры абзаца. 
Отступ первой (красной) строки должен составлять 1,27см. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы. Нельзя делать абзацный отступ пробелами и табуляцией.
Параметры текста сносок. 
- шрифт Times New Roman; высота букв (кегль) - 10, начертание букв - нормальное; межстрочный интервал - одинарный; выравнивание - по ширине; абзацный отступ - 1 см.
Подстрочные ссылки (сноски) печатают с абзацного отступа арабскими цифрами без скобки и размещают вверху строки в конце страницы, на которой они обозначены. От основного текста сноски отделяются сплошной чертой, длина которой составляет около ¼ ширины текстовой строки.
 Если примечание относится к отдельному слову, то знак сноски должен стоять непосредственно после этого слова; если же оно относится к предложению (группе предложений) в целом, то знак проставляется в конце этого предложения (предложений). Знак сноски ставится перед знаками препинания (за исключением вопросительного и восклицательного знаков и многоточия).
Ссылки нумеруются в последовательном порядке в пределах одной страницы, т. е. на каждой следующей странице нумерация должна начинаться с единицы. Перенос примечаний на другую страницу, а также сведение ссылок со сквозной нумерацией в общий список в конце работы не допускается.
Параметры заголовка. 
Шрифт Times New Roman; высота букв (кегль) - 14, начертание букв - нормальное); межстрочный интервал – одинарный; выравнивание - по центру; абзацный отступ - 0 мм. 
Переносы слов в заголовках не допускаются, точка в конце заголовка не ставится.
Расстояние между заголовками главы, параграфа должно быть равным одному пробелу.
Название глав, а также слова «введение», «заключение», «список использованных источников информации» должны быть набраны ПРОПИСНЫМИ буквами, например: ВВЕДЕНИЕ; ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ …; ЗАКЛЮЧЕНИЕ; СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ИНФОРМАЦИИ.
Название параграфов (подзаголовков), а также слова «нормативные правовые акты», «судебная и арбитражная практика», «специальная литература» должны набираться строчными буквами, например: 1.2 Вина как условие гражданско-правовой ответственности; Нормативные правовые акты; Судебная и арбитражная практика; Специальная литература.
Оформление страниц. 
Страницы работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют в середине верхнего поля без точки в конце.
Титульный лист, задание и аннотация включаются в общую нумерацию страниц работы.
Не проставляют (но включают в общую нумерацию) номер страницы на титульном листе; страницах, начинающих главу; страницах, начинающих Введение, Заключение, Список использованных источников информации. 
Приложения, иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы. 
Например:
Титульный лист - 1 страница (не нумеруется)
Задание к ВКР - 2 страница (не нумеруется)
Аннотация - 3 страница (не нумеруется)
Оглавление - 4 страница (не нумеруется)
Введение - 5 страница (не нумеруется).
Следующая за введением страница - стр.6 (нумеруется), а страница, начинающаяся с ГЛАВЫ не нумеруется и т.п.
Правила набора дефисов и тире. 
В соответствие с правилами русского языка следует различать дефис (-) и тире ( – )
Дефис никогда не отделяется пробелами: все-таки, гражданско-правовой, хозяйственно-правовой, финансово-промышленные группы.
Тире всегда отделяется пробелами с обеих сторон: «Предпринимательская деятельность – это самостоятельная, осуществляемая на свой риск деятельность...». Перед тире следует ставить неразрывный пробел, поскольку тире не должно переходить на следующую строку и начинать ее.
Правила оформления перечислений в тексте. 
В тексте выпускной квалификационной работы могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.
Например:
а)...........................;
б)...........................;
1).....................;
2).....................;
в).............................
Не допускается в качестве элементов обозначения перечня использовать различного рода графические обозначения (точки, квадраты, ромбики, звездочки и т. п.)

3. СТИЛЬ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

При оформлении выпускной квалификационной работы следует учитывать особенности научного стиля, который характеризуется логически последовательной системой связей между частями высказывания, стремлением автора к точности, сжатости, однозначности выражения при сохранении насыщенности содержания. Это, однако, не означает абсолютное исключение каких-либо проявлений собственных эмоций относительно проблематики исследования; главное - исключить малейшую возможность ассоциации выпускной квалификационной работы с публицистической.
Изложение материала обычно ведется от третьего лица, т. к. внимание сосредоточено на содержании и логической последовательности сообщения, а не на субъекте исследования. При этом не рекомендуется употреблять форму первого лица личных местоимений единственного числа.
Дипломное исследование выполняется студентом под научным руководством, поэтому мнение автора выпускной квалификационной работы может сопровождаться такими вводными оборотами, как «по нашему мнению», «на наш взгляд», «нам представляется». Этим подчеркивается то обстоятельство, что в процессе формирования научной позиции дипломника участвовал также и руководитель работы. Кроме того, в широком смысле это позволяет подчеркнуть, что свои собственные суждения дипломник высказывает в контексте мнений определенной группы правоведов, научной школы или научного направления, что вполне объяснимо, поскольку современную науку характеризуют такие тенденции как интеграция, коллективность творчества, комплексный подход к решению проблем.
В выпускной квалификационной работе допустимым вариантом является неопределенно-личные предложения (например, «в работе данное понятие определяют следующим образом...»). Допускается также форма изложения от третьего лица (например, «автор полагает, что...», «автор придерживается иной точки зрения»). Аналогичную функцию выполняют предложения со страдательным залогом (например, «разработан комплексный подход...»). Такой залог устраняет необходимость в фиксации субъекта действия и тем самым избавляет от необходимости вводить в текст выпускной квалификационной работы личные местоимения.

4. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЦИТАТ И ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК
[bookmark: o2]
Подстрочные ссылки -  это ссылки, располагающиеся внизу страницы, под строками основного текста в отчерченном колонтитуле.
Допускается предписанный знак точку и тире, разделяющий области библиографического описания, заменять точкой.

1. Общее оформление сноски
Пример.
А.В.Майфат указывает на то, что «несмотря на «старания» законодателя использовать различные термины для обозначения одного и того же объекта гражданских правоотношений, акция как ценная бумага и доля в уставном капитале имеют одну и ту же правовую природу и представляют собой организационное субъективное право быть участником общества»1.
____________________
1Майфат А.В. Некоторые особенности акционерных отношений // Юридический мир. -2000.- №4. - С.33. или Юридический мир.2000. № 4.С.33.

«Дееспособность, как и правоспособность, нельзя рассматривать как естественное свойство человека, они предоставлены гражданам законом и являются юридическими категориями»1.
____________________
1 Гражданское право: В 4 т. Том 1. Общая часть: Учебник / Отв. ред. проф. Е.А. Суханов. – 3-е изд., перераб.и доп. – М.: Изд-во «Волтерс Клувер», 2005. – С.65. 

2. Если в тексте работы приводится мысль какого-либо автора не дословно (непрямое цитирование), то в сноске библиографическое описание цитируемой работы предваряется словами «См.:» или «См., напр.:»1.
Пример.
              __________________________
1 См.: Меркурьев В.В. О праве на необходимую оборону: Исторические и социально-культурные аспекты: Учебное пособие – Владимир: Изд-во Владимирского государственного университета, 1999. - С. 10.

3. Если в тексте работы упоминаются автор статьи, ее заглавие, то в ссылке приводятся только сведения об источнике, в котором помещена статья.
Например, в тексте: «...заслуживает внимания позиция И.Э. Звечаровского в статье «Ответственность за нарушение условий правомерности необходимой обороны»1... ».
____________________
1 Законность. - 1998. - № 8. – С.15.

4. Если в тексте указывается только автор, а названия статьи нет, то в ссылке необходимо повторить фамилию автора, а также указать название и данные об источнике. Иначе ссылка может быть ошибочно принята за описание сборника статей разных авторов или книги, созданной большим коллективом авторов, поскольку в этом случае применяется описание под заглавием.
Например, в тексте: «Аналогичный подход занимают В.В. Орехов и И.Э. Звечаровский»1.
___________________
         1Звечаровский  И.Э. Ответственность за нарушение условий правомерности необходимой обороны // Законность. - 1998. - № 8. - С.15; Орехов, В.В. Необходимая оборона и иные обстоятельства, исключающие преступность деяния. - СПб.: Изд-во «Юридический центр Пресс», 2003. - С.46.

5. При нескольких ссылках, следующих одна за другой, на одну и ту же работу в повторных сносках делаются пометки «Там же» с указанием соответствующих страниц. Если страница повторной ссылки совпадает со страницей предшествующей ссылки, то ее можно опустить, т. е. использовать только пометку «Там же» без указания номера страницы.
Пример.
______________
1 Этимологический словарь современного русского языка: в 2 т. / сост. А. К. Шапошников. Т. 1: А-Н. М.: Изд-во «Флинта», 2010. - 582 с. 
2 Там же. Т. 2: Н-Я. С.265

или
__________________
 Баулин Ю.В. Обстоятельства, исключающие преступность деяния. - Харьков, 1991. - С.89.
2 Там же. - С.92.
3 Там же.

 6. При повторных ссылках в тексте только на одну работу данного автора (авторов) основное заглавие и следующие за ним повторяющиеся элементы опускаются и заменяются словами «Указ. соч.» с указанием соответствующих страниц.
Пример.
              ____________________
1 Орехов В.В. Указ. соч. - С.46.

7. При ссылках на документы и материалы, использованные в литературе, воспроизводится ссылка, которая имеется в использованной работе, и делается примечание: «Цит. по:». Далее приводят сведения о работе в соответствии с правилами оформления подстрочных ссылок.
Пример.
________________
1 Цит. по: Орехов В.В. Необходимая оборона и иные обстоятельства, исключающие преступность деяния. - СПб.: Изд-во «Юридический центр Пресс», 2003. - С.46.

8. Если в подстрочные примечания выносится авторский текст, комментирующий цитату из используемого источника, то сведения об этом источнике необходимо заключать в скобки. Ссылки на несколько работ (документов), приведенные в одном примечании, отделяются друг от друга точкой с запятой.
Пример.
            ___________________
1 Комментируя это постановление, Н.Д. Дурманов писал: «Все обстоятельства, характеризующие необходимую оборону, при мнимой обороне отсутствуют, но в представлении лица, действующего в состоянии мнимой обороны, эти обстоятельства, прежде всего наличие общественно опасного посягательства, имеются» (Дурманов Н.Д. Обстоятельства, исключающие уголовную ответственность и противоправность деяния - М., 1961. - С.128).

9. Сведения об источнике, опубликованном на иностранном языке и использованном в работе, необходимо приводить в сноске на языке оригинала.
Пример.
_____________
1 Filippo Т. Di. Mitchell Franklin and Roman Law // Telos. St. Luis. - 1987. -№ 70.-  P. 14.

10. При первом упоминании нормативного правого акта следует в сноске привести: 1)его полное название; 2) выходные данные (например, дату принятия закона, подписания Президентом РФ указа, а также номер), 3) источник официального опубликования.
При указании источника официального опубликования предпочтение следует отдавать «Собранию законодательства Российской Федерации» и только в случае, когда нормативный правовой акт не опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» или не подлежит опубликованию в нем, допускается указание иного официального источника опубликования.

Пример.
  _________________
1 «О внесении изменений в ст. 37 Уголовного кодекса Российской Федерации»: Федеральный Закон от 14.03.2002 № 29-ФЗ (в ред. от 07.12.11 № 405-ФЗ) // СЗ РФ. - 2002. - № 11. - Ст. 1021.

11. Особенности составления библиографических ссылок на электронные ресурсы.
Ссылки составляют как на электронные ресурсы в целом (электронные документы, базы данных, порталы, сайты, web-страницы, форумы и т.д.), так и на составные части электронных ресурсов.
При ссылке на электронный ресурс опускают [Электронный ресурс] и Режим доступа. Их заменяют аббревиатурой URL (унифицированный указатель ресурса), после которой указывают интернет-адрес страницы. При ссылке на web-страницу нужно указывать ПОЛНЫЙ адрес страницы
Пример.
_____________
1 Дмитрий Медведев [личный сайт]. URL: http://medvedev.kremlin.ru (дата обращения: 01.07.2010).
[bookmark: o3]2 Белоножко В. Невынесенный приговор. О Франсе Кафке. Холодно и пристально: главы из книги // Иностранная литература.- 2010.- № 5. URL: http://magazines.russ.ru/inostran/2010/5/be12.html (дата обращения: 01.07.2010).
3Уваров П. Ю. Франция XVI века. Опыт реконструкции по нотариальным актам. - URL: http://www.orbis-medievalis.nm.ru/library/ouvarov.html . Дата обращения: 01.09.2009.

12. При ссылке на неопубликованный документ, например, из базы "Консультант-Плюс", заполняют область общего обозначения материала, и через точку в конце описания указывают, что "Документ опубликован не был. Доступ из…). 
Пример.
______________
1 О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы {Электронный ресурс}: указание М-ва соц. Защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 года № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справочно-правовой системы "Консультант-Плюс".

[bookmark: o6]5. ОФОРМЛЕНИЕ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА 
(списка использованных источников информации)

[bookmark: o7-1]Для разграничения элементов библиографического описания применяют обязательную систему условных разделительных знаков: точка и тире, откос, два откоса. Однако ГОСТ допускает в библиографических ссылках точку и тире заменять точкой. Поэтому в пределах одного издания следует придерживаться единообразия в применении условных разделительных знаков.

1. Книги. 
1.1 Книги одного автора
Шевченко Л. И. Регулирование отношений поставки: Теория и практика / Л.И. Шевченко. - СПб.: Изд-во «Питер»,2002. - 286 с. 
1.2 Книги двух авторов
Войниканис Е.А., Якушев М.В. Информация. Собственность. Интернет.: Традиция и новеллы в современном / Е.А. Войниканис, М.В. Якушев. М.: Изд-во «Волтерс Клувер»,2004. – 176 с.
1.3 Книги трех авторов
Белых В. С. , Дубинчин А. А. , Скуратовский М. Л. Правовые основы несостоятельности (банкротства) / В. С. Белых, А. А. Дубинчин, М. Л. Скуратовский. Под общ. ред. В. С. Якушева. - М., 2001. - 320 с.
Тосунян Г. А., Викулин А. Ю., Экмалян А. М. Банковское право Российской Федерации. Общая часть: Учеб. / Г. А. Тосунян, А. Ю. Викулин, А. М. Экмалян / Под общ. ред. Б. Н. Топорнина. - М.,1999. - 448 с.
1.4 Книги, имеющие более трех авторов
Гражданское право: Учеб. В 2 т. / В. В. Витрянский, В. С. Ем, Н. В. Козлова и др. / Отв. ред. Е. А. Суханов. М., 2000. - Т. 2: Полутом 2. 544 с.
Гражданское право: Учеб. / Н. Д. Егоров, И. В. Елисеев, А. А. Иванов и др. / Под ред. А. П. Сергеева, Ю. К. Толстого.  М., 2001.-  Т. 1. - 632 с.

2. Диссертации и авторефераты. Обращаем внимание, что библиографическое описание диссертации отличается от описания автореферата.
2.1. Диссертации. 
Летова Н.В. Усыновление как приоритетная форма устройства детей, оставшихся без попечения родителей: Дис. … канд. юрид. наук: 12.00.03. / Н.В. Летова. - Томск, 2003. - 171 с.
2.2. Авторефераты диссертаций. 
Михеева Л.Ю. Проблемы правового регулирования отношений в сфере опеки и попечительства: Автореф. дис. … д-ра юрид. наук: 12.00.03 / Л.Ю. Михеева.- Томск., 2003. - 39 с.

3. Статьи. 
Следует учитывать, что библиографическое описание статей журналов, газет, сборников отличается.
3.1 Описание статьи из журнала одного, двух, трех авторов. 
Шириков А. Преобразование некоммерческих организаций: взгляд на проблему /  А. Шириков // Эж-ЮРИСТ.- 2004. - № 7. - С. 5-9.
3.2 Статья из газеты. 
а) если объем газеты более 8 страниц, то указание страниц статьи обязательно.
Андрианова Е. Производственный кооператив: проблемы правового положения / Е. Андрианова // Финансовая газета. - 2002. 15 января. - С. 3.
б) если объем газеты менее 8 страниц, то страницы статьи не указывают.
Райцын Н. В окопах торговых войн / Н.В. Райницын  // Деловой мир. - 1993. - 7 окт.
3.3 Статья из сборника. 
Красавчиков О. А. Организационные гражданско-правовые отношения / О.А. Красавчиков // Антология уральской цивилистики. 1925–1989: Сб. статей. М., 2001. С. 156-165.
Толстой Ю. К. К разработке теории юридического лица на современном этапе / Ю.К. Толстой // Проблемы современного гражданского права: Сб. статей / Отв. ред. В. Н. Литовкин, В. А. Рахмилович. М., 2000. С. 81-112.
3.4 Статья из продолжающегося издания. 
Петров Г. И. Юридическая природа советского закона / Г.И. Петров // Учен. зап. Ленинградский юрид. ин-т. Под ред. В. М. Догадова, И. Н. Шишина. М., 1947. Вып. IV. С. 75-102.
Яковлев В. Ф. Отраслевой метод регулирования и гражданская правосубъектность / В.Ф. Яковлев // Межвузовский сб. науч. тр. Свердловский юрид. ин-т; Отв. ред. О. А. Красавчиков. Свердловск, 1978. Вып. 62. Правовые проблемы гражданской правосубъектности. С. 27-44.
3.5 Статья из материалов научной конференции
Стецура Т.С. Проблемы защиты жилищных прав несовершеннолетних / Т.С. Стецура // Обеспечение прав ребенка в Российской Федерации: Сборник научных статей участников конкурса научных докладов III тура Всероссийской студенческой олимпиады по юриспруденции. Хабаровск, 2007. - С. 139-142.

4. Неопубликованные документы. 
В настоящее время при написании научной работы все чаще возникает необходимость использования неопубликованных документов, библиографическое описание которых может вызвать определенные трудности. В работе рекомендуется придерживаться следующих вариантов описания.
Особенности библиографического описания электронного ресурса
При описании электронного ресурса необходимо заполнять область общего обозначения материала: [Электронный ресурс]; [Мультимедиа]. 
Ресурсы локального доступа:
Шарков Ф. И. Социология [Электронный ресурс]: теория и методы: учебник / Ф.И. Шарков. - М.; Экзамен, 2007. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM). 
Видеолекции: раздел "Право" [Мультимедиа]: учебное пособие. - Прогр. - М.; Статут, 2007. - эл. опт. диск (DVD-ROM); цв., зв. 
Сетевые ресурсы:
Куратов А.А. Кафедра истории Поморского государственного университета [Электронный ресурс]/ А.А. Куратов. - Режим доступа: http://hist.pomorsu.ru/history.html. Дата обращения: 01.09.2009.
Черткова Е.Л. Утопия как способ постижения социальной действительности [Электронный ресурс] / Е.Л. Черткова // Социемы: журнал Уральского гос. ун-та. - Екатеринбург, 2002. - №8. - Режим доступа: http://www2/usu.ru/philosophi/soc_phil/rus/text/sosiemy/8/chertkova. Дата обращения: 01.09.2009.
Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru. Дата обращения: 01.09.2009.
4.2 Документы, содержащиеся только в электронных справочно-правовых системах
Если официальный документ либо иная публикация научного характера не опубликованы, но содержатся в электронном виде в справочно-правовой системе «Гарант» («Консультант-Плюс», «Кодекс», «Референт» и т. п.), то в этом случае библиографическое описание производят следующим образом.
Пример: Проект Федерального закона «Об опеке и попечительстве» // [Электрон. ресурс]. Гарант: Справочно-правовая система. Версия F1, обновлен на 01.04.2014. 

5. Нормативные правовые акты. 
Общим правилом библиографического описания нормативных правовых актов является то, что прежде указывают вид документа (закон, указ, положение), его выходные данные (дата издания), затем название документа и номер. В круглых скобках необходимо также указать дату и номер документа, который внес изменения и дополнения в текст данного нормативного правового акта.
Через две косые черты (//) приводят источник официального опубликования. При указании источника опубликования предпочтение следует отдавать «Собранию законодательства Российской Федерации» и только в случае, когда нормативный правовой акт не опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» или не подлежит опубликованию в нем, допускается указание иного официального источника опубликования.
5.1 Законы. Подзаконные нормативные правовые акты
Конституция Российской Федерации: Принята всенародным голосованием 12 дек. 1993 г. // Российская  газета. - 1993. -. 25 декабря.
«О судебной системе Российской Федерации»: Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 № 1-ФКЗ (в ред. ФКЗ от 03.02.2014 №1-ФКЗ) // СЗ РФ. - 1997. - № 1. - Ст. 1.
Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (в ред. ФЗ от 28.12.2013 № 446-ФЗ) // СЗ РФ. - 2001. - № 44. - Ст. 4147.
Арбитражный процессуальный кодекс РФ от 24.07.2002 № 95-ФЗ (в ред. ФЗ от 02.11.2013 № 294-ФЗ) // СЗ РФ. -2002. - № 30. - Ст. 3012.
«О договоре купли-продажи лесных насаждений, расположенных на землях, находящихся в государственной или муниципальной собственности»: Постановление Правительства РФ от 26.06.2007 № 406  // СЗ РФ. - 2007. - № 27. -Ст. 3293.
5.2 Международно-правовые документы
Конвенция Организации Объединенных Наций «О договорах международной купли-продажи товаров». Заключена в г. Вена 11 июля 1980 г. // Вестник ВАС РФ. - 1994. - № 1. - С. 64-88.
Конвенция между Правительством Российской Федерации и Правительством Мальты «Об избежании двойного налогообложения и предотвращении уклонения от налогов в отношении налогов на доходы». Заключена в г. Москва 15 декабря 2000 г. // Соглашения об избежании двойного налогообложения: Сб. документов. В 2 ч. - М.: Юрид. лит., 2001. - Ч. 2. С. 312-327.
5.3 Зарубежное законодательство
Гражданский кодекс Грузии: Принят 26 июня 1997 г. -СПб., 2002. - 750 с.
Гражданский кодекс Квебека: Принят 4 июня 1991 г. - М., 1999. - 472 с.

6. Документы судебной и арбитражной практики.
6.1 Решения Конституционного Суда РФ, уставных (конституционных) судов субъектов РФ
По делу о проверке конституционности положения абзаца третьего пункта 2 статьи 77 Федерального закона «О несостоятельности (банкротстве)» в связи с жалобой открытого акционерного общества «Тверская прядильная фабрика: Постановление Конституционного Суда Российской Федерации от 6 июня 2000 г. № 9-П // Вестник. Конституционного Суда РФ. - 2000. № - 4.
По делу о толковании пунктов «б», «ж», и «м» части первой статьи 64 Конституции Республики Коми: Постановление Конституционного суда Республики Коми от 24 окт. 1997 г. //Вестник. Конституционного Суда РФ. - 1998. - № 6.
6.2 Совместные постановления высших судебных инстанций
 «О некоторых вопросах применения Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью»: Постановление Пленума Верховного Суда РФ № 90 и Пленума Высшего Арбитражного Суда РФ № 14 от 9 дек. 1999 г. // Бюллетень Верховного Суда РФ. - 2000. - № 3.
6.3 Решения судов общей юрисдикции и арбитражных судов
Постановление Федерального арбитражного суда Восточно-Сибирского округа от 21 сент. 2000 г. по делу № А74-714/00-К1-ФО2-1957/00-С2; от 16 нояб. 2000г. по делу № А19-10168/99-34/ФО2-2419/00-С1; от 27 июля 2000г. по делу № А19-9505/99-13-38-Ф02-1375/00-С1; от 4 мая 2001 г. по делу № А19-8358/99-29-4-Ф02-886/01-С2 // Архив Федерального арбитражного суда Восточно-Сибирского округа за 2000-2001 гг.
6.4 Решения третейских судов
Решение Международного коммерческого арбитражного суда при Торгово-промышленной палате РФ от 13 мая 1997 г. по делу № 3/1996 // Розенберг, М. Г. Международный договор и иностранное право в практике Международного коммерческого арбитражного суда/ М. Г. Розенберг. - М.: Статут, 1998. - С.89-91.
6.5 Европейский суд по правам человека, Экономический суд СНГ
По вопросу приемлемости жалобы №48321/99, поданной Т. Сливенко и другими против Латвии: Решение Большой Палаты Европейского суда по правам человека от 23 янв. 2002 г. // Российская газета. - 2002. - 16 февраля.
Бурдов против России: Постановление Европейского суда по правам человека от 7 мая 2002 г. // Российская газета. - 2002. - 4 июля.
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Приложение 2
Расшифровка кодировки


Д.2510.08.0.32. 213

Д  – код формы обучения
Д – дневное
ДС – дневное по сокращенной программе
ВС – вечернее по сокращенной программе
ЗС – заочное по сокращенной программе

2510 – код кафедры
2510 – уголовно-правовые дисциплины
2511 –  гражданского права и процесса
2512 – государственно-правовые дисциплины
2513 – административного и финансового права

08 – код дисциплины (разрабатывается кафедрой)

0 – код работы (одинаковый для всех)

32 – код темы (разрабатывается кафедрой)

213 – последние три цифры номера зачетной книжки.


Кодировку дисциплин и тем узнавать
на соответствующих кафедрах!!!

Приложение 3

АННОТАЦИЯ

ХАРХЕНОВА Р.Ч. ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ДОГОВОРА 
                              КУПЛИ-ПРОДАЖИ НЕДВИЖИМОСТИ
                              Выпускная квалификационная работа (дипломная работа)
                              ЮФ ИЭП ВСГУТУ, 2008,64 с.,47 источников.

или

ХАРХЕНОВА Р.Ч. ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ ДОГОВОРА 
                              КУПЛИ-ПРОДАЖИ НЕДВИЖИМОСТИ
                              Выпускная квалификационная работа (дипломная работа)
                              МРИПК ВСГУТУ, 2008,64 с.,47 источников.
   
 В результате теоретических исследований были выявлены исторические особенности становления и формирования договора купли-продажи недвижимости; проведен историко-правовой, сравнительно-правовой анализ договора купли-продажи недвижимости по современному российскому гражданскому праву и по зарубежному праву; выделено значение условий договора купли – продажи недвижимости, таких как предмет, цена, стороны;  подробно рассмотрено заключение и исполнение договора. 
По результатам исследования определено значение существенных условий и иных условий договора купли-продажи недвижимости, дана подробная характеристика форме договора, описана процедура государственной регистрации и передача недвижимого имущества.
 В работе рассмотрена история становления и формирования договора купли-продажи недвижимости, условия договора купли-продажи недвижимости, заключение и исполнение договора купли-продажи недвижимости.  

_________________________                                                   _________________________
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1. Нормативные правовые акты
1.1. Конституция Российской Федерации (Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.) // Российская газета. - 1993. - 25 декабря. 
1.2. Гражданский кодекс РФ. Часть первая от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в ред. ФЗ от  02.11.2013 № 302-ФЗ) // СЗ РФ. - 1994. - № 32. - Ст. 3301.
1.3. Гражданский кодекс РФ. Часть вторая от 26.01.1996 № 14-ФЗ (в ред. ФЗ от 28.12.2013 №416-ФЗ) // СЗ РФ. - 1996. – №5. - Ст. 410.
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